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SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Oficialia de Partes

Propdsito:

Simplificar la entrega y recepcién de
la correspondencia recibida, asi co-
mo eficientar y controlar su aten-
cion y respuesta, reduciendo la re-
produccion fisica de documentos y
el traslado para entrega de docu-
mentos a oficinas centrales.

¢Qué documentacion recibe?

Toda la correspondencia interna y exter-
na dirigida a cualquiera de las unidades
administrativas de Servicios Educativos
del Estado de Chihuahua.

Se negara la recepcién de documentos:

e Cuando el cuerpo del documento refiere a
anexos y no se hace entrega de estos; y

e Cuando vayan dirigidos a unidad, institu-
cién o funcionario ajeno a la estructura del
Organismo.
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GOBIERNO DEL ESTADO

Juntos Sipodemos

¢Qué es Oficialia de Partes?

Unidad encargada de recibir, clasificar,
capturar, distribuir y dar seguimiento a la
atencion de la correspondencia institu-
cional dirigida a Servicios Educativos.

La recepcion de correspondencia sera
de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Aqguella recibida después de
las 15:00 hrs se tomard como

Correo electrénico:

oficialiadepartes@seech.edu.mx

La documentacion correspondiente a tra-
mites continuara siendo recibida por el
area correspondiente.

Licencias

Propuestas

FUP

Permisos econdmicos
Comprobacién de vidticos
Bajas de inventarios

Siniestros...

Tel. 614 429 13 35 ext. 13268
Antonio de Montes 4700, Col. Panamericana
C.P. 31200, Chihuahua, Chih.



