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Marco de referencia

Servicios Educativos del Estado de Chihuahua (SEECH) es un Organismo Publico Descentralizado
del Estado, con personalidad juridica, competencia y patrimonio propios que tiene por objeto
la direccién técnica y administrativa de los establecimientos educativos que se transfieran por
la Federacion al Estado en los términos de los convenios celebrados para tal fin, de conformidad
con lo dispuesto por el Articulo 2 del acuerdo de creacion No.137 publicado en el Periddico
Oficial del Estado en fecha 20 de mayo de 1992.

La Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018
y que entrd en vigor a partir del 15 de junio de 2019, tiene por objeto establecer los principios
y bases generales para la organizacidn, conservacién, administracion y preservacién
homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados; ademads de contribuir a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, a través de la organizacion de los archivos. Es
asi como mediante esta Ley, el Estado Mexicano debe garantizar la organizacién, conservacion
y preservacion de los archivos con el objeto de facilitar e impulsar el ejercicio del derecho a la
verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos, asi como fomentar el
conocimiento del patrimonio documental de la Nacion.

Como consecuencia de lo anterior, el personal decidid iniciar con el correcto cumplimiento de
la antes mencionada Ley, estableciendo criterios y mecanismos para la adecuada gestion
documental.

Introduccion

El presente Reporte Anual, contempla las actividades realizadas por el Area Coordinadora de
Archivo de Servicios Educativos del Estado de Chihuahua durante el afio inmediato anterior,
dando muestra y evidencia del logro de metas propuestas por esta Area en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2023.

El articulo 26 de la Ley General de Archivos establece que "Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion
de dicho programa".

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos
de Servicios Educativos del Estado de Chihuahua realiza el presente informe, detallando el
avance obtenido, asi como las fechas de los mismos y evidencias.



SEECH

SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividades PADA 2023 y resultados obtenidos

é\\\z Objetivo Actividad Entregable Fecha Calendarizada Estatus Evidencias
Capacitacion a
responsables de Capacitacidn y asesoria Enero - Diciembre Completada Calendario de capacitaciones
archivo de tramite
R En proceso de ratificacion
Sesiones con grupo S - R
. L N Grupo Interdisciplinario Enero - Diciembre a nuevos integrantes del N/A
interdisciplinario A )
Grupo Interdisciplinario
Garantizar la Capacitacion al
S correcta personal en materia |Capacitaciony asesoria Enero - Diciembre Completada Calendario de capacitaciones
*3 operacion del de archivos
g Sistema Refrendo responsable
fii] Institucional de ACpA Responsable ACA Diciembre Completada 21/03/2023 Oficio Refrendo del ACA 2023
de Archivos.
Refrendo responsable R ble Archi
K esponsable Archivo s .
de Archivo de P . Diciembre Completada 16/07/2022 Nombramiento
. Concentracién
Concentracién
Profesionalizacién L, . - Calendario de capacitaciones,
Capacitacién y asesoria Enero - Diciembre Completada .
del ACA constancias
Refrendar el Registro
Nacional la
existenciay Refrendo Septiembre Completada 04/09/23 Constancia de refrendo
ubicacién de
archivos
Llevar al Clasificacion de Expedientes - 292 expedientes Reporte de indice de
) R L Enero - Diciembre . ) i,
o corriente los expedientes clasificados clasificados expedientes clasificados
iS58 instrumentos y Finalizar los
E manuales para Manuales de .
< ° Manuales de Organizacion Enero - Diciembre En proceso (70%) N/A
2 el desempefio Organizacion
optimo de las
i Finalizar los
funciones. Manuales de o
Manuales de L Enero - Diciembre En proceso (70%) N/A
o Procedimientos
Procedimientos
Finalizar el Manual M 1o tivo d
. L anua erativo de .
Operativo de Gestion ) P Enero - Diciembre En proceso (50%) N/A
Gestiéon Documental
Documental
Digitalizacion Documentos cargados
8 . . 8 Enero - Diciembre Completado Expedientes digitalizados
archivo en sistema
Concluir el Cuadro
General de Cuadro general de .
o . ) g . Enero - Diciembre 70% de avance Borrador Cuadro
Clasificacion clasificacion
Archivistica
Concluir el Catdlogo . . L
N o, & Catalogo de disposicion . )
de Disposicion Enero - Diciembre 50% Avance Borrador Catalogo
documental
Documental
Aespera de conclusion de
. . . . . los instrumentos de
Realizar inventarios Inventarios Enero - Diciembre . .
control y consulta Actividades dependientes de |a
Asegurar el R . . . L.
. . archivistica. culminacién y validacién de los
_ | funcionamient — .
I . . Aespera de conclusién de instrumentos de control y
= o optimo del Realizar . ) -
=z . . Transferencias L los instrumentos de consulta archivistica.
£ tiempoy transferencias X . Enero - Diciembre . .
3 . . primarias control y consulta (Estipulado en el Articulo
o | recursos para primarias S ori
a archivistica. Segundo de los Transitorios de
el accesoala — .
. L Aespera de conclusién de |la Ley de Archivo para el Estado
informacion. . . i i
Realizar bajas . - los instrumentos de de Chihuahua)
Bajas documentales Enero - Diciembre
documentales control y consulta
archivistica.
Realizar |la gestion de L. .
Gestion de documentos . . SACI y Sistema
documentos L. Enero - Diciembre Realizado L
L. electrénicos DigitalizacionWeb
electrénicos
Expurgo de Expedientes
expedientes de correctamente Enero - Diciembre Completado Expedientes
personal integrados.
Elaboracién de
Fichas Técnicas de Fichas Técnicas de . Fichas Técnicas de Valoracion
. L Enero - Diciembre 50%
Valoracion Valoraciéon Documental. Documental
Documental
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Evidencias

Calendario de capacitaciones 2023

CALENDARIO DE CAPACITACIONES 2023

Curso Fecha Modalidad Impartido por:
. X Instituto Chihuahuense
Marco normativo en materia de ara |a Transparencia
I
gestion documental y administracion | 22/02/2023 Virtual p P K y
Acceso ala Informacion
documental L
Publica.
Instituto Chihuah
Platica de sensibilizacion del nst Iu '(I') thua ue.nse
ara la Transparencia
Programa Nacional de Proteccién de | 07/03/2023 Virtual P P K y
Acceso a la Informacion
Datos Personales L
Plblica.
Archivo General del
Normatividad en materia de archivos | 18/04/2023 Virtual
Estado
X . X Archivo General del
Ciclo vital del documento 21/04/2023 | Virtual
Estado
Cuadro general de clasificacion . Archivo General del
L 25/04/2023 | Virtual
archivistica Estado
Fichas Técnicas de Valoracidn )
A X Archivo General del
Documental y Catélogo de 10/05/2023 | Virtual
. s Estado
disposicion documental
. _— Instituto Chihuahuense
Taller tedrico practico para la ara la Transparencia
profesionalizacion- instrumentos de | 01/06/2023 | Virtual p P K y
. Acceso ala Informacién
control archivistico L
Publica.
Archivo General del
Archivistica desde cero 06/09/2023 | Virtual
Estado
Criterios para la valoracién . Archivo General del
27/09/2023 Virtual
documental Estado
Elab ion de i tari Archivo G I del
aboracion de inventarios 11/10/2023 | Virtual rchivo General de
documentales Estado
Archivo General del
Documentacion siniestrada 18/10/2023 | Virtual
Estado
L, . Archivo General del
Elaboracion del PADA 25/10/2023 Virtual
Estado
M juridico de | tio
arco juridico ae ?g.es |o.n’ .. |Archivo General de la
documental y administracién de 06/11/2023 | Presencial L,
K Nacién
archivos
Unidad de correspondenciay gestién . |Archivo General de la
08/11/2023 | Presencial B
documental Nacién
Procesos técnicos del archivo de .. |Archivo General de la
- 13/11/2023 | Presencial ,,
tramite Nacion
Procesos técnicos del archivo de Archivo General de la
en! v 15/11/2023 | Presencial [
concentracion Nacion
Procesos técnicos del archivo .. |Archivo General de la
o 21/11/2023 | Presencial _,
histérico Nacién
L .. |Archivo General de la
Instrumentos de control archivisticos | 22/11/2023 | Presencial Nacién
Plan Anual de D Ilo Archivisti Archivo G ldel
an Anual de Desarrollo Archivistico 27/11/2023 | Presendial rc.|’vo eneral de la
(PADA) Nacién
Auditoria Archivistica y obligaciones Archivo General de la
LG 29/11/2023 | Presencial |-
de transparencia Nacion
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Fotografias capacitaciones virtuales

Ficha técnica de valoracion
N documental.
Chihuahua

Area de Identificacitn
1.Cédigo de la seccidn | 4C
Nombre de la seccién | Recursos Humanos

2 Codigo de la serie 4C8

Nombre de la serie Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
incapacidades, glc)

3.Codigo de la subserie | 4681
Nombre de la serie Reporte mensual de asistencia

4. Descripcion de la serie.

Documentacion generada por la verificacion de los registros de asistencia del personal con el
fin de detectar y determinar las incidencias mensuales presentadas.
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Oficio Refrendo del ACA 2023

(O SEECH

‘SEPRCIS FOUCATIVIS S61 S5TAD 0% CRMLAVN

DIRECCION GENERAL

Na, de Oficio DG-2023-00320
Chihuahua, Chihuahua a 21 de marzo de 2023
€. CESAR RAFAEL SANDOVAL MEDINA

PRESENTE.

En ejercicio de la facutad que me confiere el articulo 9 del Acuerdo de Creacion de este
Organismo Pablico Descentralizado, con fundamento en el arlicdo 55 fraccion | del
Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria de
[Educacion Puiblica y en e articulo 27 de la Ley General de Archivos, tengo a bien designario
come Responsable del Area Coordinadora de Archivos de este Organismo,

ATENTAMENTE
) "
MTRO. DONACIANO HECTOR GONZALEZESTUDILLO
DIREGTOR GENERAL

|- e 28

Responsable de Archivo de Concentracion

SECRETARIA
oE

Chihuahua | YPEPORTE

DIRECCION GENERAL

Of. No. DG-2021-00132
Chihuahua, Chihuahua a 24 de febrero de 2021

C. DIANA TERESA ARCEO LOPEZ

En ejercicio de la facultad que me confiere el articulo 9 del Acuerdo de Creacién
de este Organi: Publico D alizado, con en el articulo 55
fraccion I del de las Condici de Trabajo del Personal
de la Secretaria de Educacion Publica y en el articulo 21 de la Ley General de
Archivos, he tendio a bien designarla como Responsable del Archivo de
Concentracién de éste Organismo.

ATENTAMENTE

<
PROFR. M, ﬁ Al (C10S EDUCATIVOS
RECTOR GE ADO DE CHIKUAHUA

DIRECCION GENERA!
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Profesionalizacion del ACA

SECRETARIA
DE CULTURA

La Direccién General de Archivos
a través del Departamento de
Capacitacion en Gestion Documental
otorga la presente

CONSTANCIA
a
César Rafael Sandoval
Medina

Por haber acreditado con 100% el curso virtual
“Cuadre General de Clasificacién Archivistica”
impartido del 24 al 25 de abril de 2023 con duracién

de 4 horas.

Sarai Gutiérrez Lugo
Departamento de
Capacitacion en Gestién
Documental

Eva Lucia Garcia Saenz
Directora General de
Archivos

o

La Direccion General de Archivos
a través del Departamento de
Capacitacion en Gestion Documental
otorga la presente

CONSTANCIA
a
César Rafael Sandoval
Medina

Por haber acreditado con 100% el curso virtual
“Archivistica desde cero” impartido del 04 al 06 de
septiembre de 2023 con duracion de 6 h_oras. )

Eva Lucia Garcia Senz Sarai Gutiérrez Lugo

hl\m‘n-‘m. P i d

DE CULTURA

T

La Direcciéon General de Archivos
a través del Departamento de
Capacitacion en Gestion Documental
otorga la presente

CONSTANCIA
a
Cesar Rafael Sandoval
Medina

Por haber acreditado con 100% el curso virtual
“Normatividad en materia de archivos” impartido
del 17 al 18 de abril de 2023 con duracion de 4 horas.

[or

e

@ SECRETARIA
DE CLLTURA

La Direccién General de Archivos
a través del Departamento de
Capacitacion en Gestion Documental
otorga la presente

CONSTANCIA
a

CESAR RAFAEL SANDOVAL
MEDINA

Por haber acreditado con 100% el curso virtual
“Criterios para la Valoracién Documental” impartido
del 25 al 27 de septiembre de 2023 con duracién de &

horas.

va Lucia Garcig
Sarai Gutiérrez Lugo
Departament:
Capacitacién en Gestion
Documental

Bm i e,

Eva Lucia Garcia Sdenz
Directora Ceneral de
Archivos

MECLHS-CEDO00D
3
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Inscripcion en el Registro Nacional

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

Registro Nacional
ana 08 Archivos

La cual se otorga a:

Servicios Educativos del Estado de Chihuahua

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

158

Codigo de Registro

Emision:
2023-039-04

Reporte: Indice de expedientes clasificados

iNDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS

Sujeto obligado: SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADC DE CHIHUAHUA,
Periodo del indice: 01072022 al 311202023
Fecha de actualizacién: FM22023

Vigencia:
2024-09-04

Fecha
Partes o | del acta
Fecha "
Momento de la seccion | en
Nombre del mento d . n
! clasificacién de |Plazo de » Razones y motivos de la es que | donde el "
Area | expedienteo | Tema > A dela Fundamento legal de la clasificacién complet e Estatus del expediente
lainformacién | reserva - ola: se Comité
documenta clasifica ao o
como reservada il P > |clasifica | de
cidn parcial
n  [Transpar
encia
DIFECCION PCHIO312023 | MALTRATOS| SOLICITUD DE ACCES| 2 ANDS | OVO6/2022| OV0B/2024| ARTICULD 124, FRACCIONES I ¥ X DE LA LEY OE TRANSPA| LA DOCUMENTACION FORMA PARTE | COMPLETA TEMTI2024] CLASIFICADD)
OIFECCION PCHMTIZ022 | ESPOS0 SE { SOLICITUD DE ACCES 2 ARDS | ON0BI2022| DUOB/2024| ARTICULO 124, FRACCIONES [4 X OE LA LEY DE TRANSPA| LA DOCUMENTACIGN FORMA PARTE | COMPLETA 512024 ] CLASIFICADD
DIFECCION PCHIB0Z022 | HOS TIGAMIE| SOLICITUD DE ACCES 2 ARDS | ONOB2022| DU0BIZ024| ARTICULO 124, FRACCIONES I4 X O LA LEY DE TRANSPA| LA DOCUMENTACIGN FORMA PARTE | COMPLETA 512024 ] CLASIFICADD
DIFECCION PCHIZ2I2022 | DESVIO DE R SOLICITUD OE ACCES 2 ARDS | ONOBr2022| DUOB/2024| ARTICULO 124, FRACCIONES b4 X O LA LEY DE TRANSPA| LA DOCUMENTACIGN FORMA PARTE | COMPLETA 512024 ] CLASIFICADD
DIFECCION FCHIO4IZ023 | MALTRATD A SOLICITUDDE ACCES 2 ANDS | tioS2022| 01i05/2024] ARTICUL 124, FRACCINES B X OE LA LEY OE TRANSPA LA DOCUMENTACICN FORMA PARTE | COMPLETA TNZ024] CLASIFICADE
DIFECCION PCHMMZ022 | NASISTENCY SOLICITUD DE ACCES 2 ANDS | 01072022 | 01r0r2024 | AFTCULD, DE LALEY OE TRANSPAL CION FORMA PARTE | COMPLETA TEMTIZ024] CLASIFICADD)
DIFECCION PCHIZ02023 | MALTRATO A SOLICITUD DE ACCES 2 ANOS | 01072022 | 010r2024| ARTICULO, DE LA LEY DE TRANSPALA FOR COMPLETA TEMT/2024] CLASIFICADD)
DIFECCION PCHMEN2023 | DESWIO D F| SOLICITUD DE ACCES 2 ANOS | 011072022 | 010r2024 | ARTICULO, DE LA LEY DE TRANSPALA FOR COMPLETA TEMT2024] CLASIF]
DIFECCION PCHIEV2022 | SUPERVISOR SOLICITUD DE ACCES 2 ANDS | 01072022 | 010r2024 | ARTICULO, DELALE RANSPALA FOR COMPLETA TEMT2024] CLASIF]
DIFECCION PCHIG2i2022 | LLAMADAS 0 SOLICITUD DE ACCES 2 ANDS | OW10/2022| D10rz024| ARTICULO 124, ONES 14 % DE LALEY OE TRANSPA LA FOR E[COMPLETA T5M0T/2024] CLASIFICADD)
DIFECCICN PCHMBI2023 | TOMA DE INS| SOLICITUD DE ACCES 2 ARDS | OWi2022| OiTiz024| ARTICULO 124, IONES I4 X OE LA LEY O TRANSPALA FOR € |COMPLETA 512024 ] CLASIFICADD
DIFECCICN PCHIEMZ022 | MALTRATO A SOLICITUDDE ACCES 2 ARDS | O 2022| OiTiz0z4| ARTICULO 124, IONES I4 X OE LA LEY O TRANSPALA FOR € |COMPLETA 512024 ] CLASIFICADD
DIFECCION PCHIZBI2023 | ACOS0 LAB] SOLICITUD DE ACCES 2 ARDS | DU012023] DUOTZ025| ARTICULO 124, IONES 14 X O LA LEY OE TRANSPA LA FOR € |COMPLETA TNZ024] CLASIFICADE
DIFECCION PCHISW2023 | ACDS0 SER| SOLICITUD DE ACCES 2 ANDS | 00212023 UW02r2025 | AFTCULD, DE LALEY OE TRANSPAL FOH COMPLETA TEMTIZ024] CLASIFICADD)
DIFECCION PCHIZVi2023 | ACDS0 LAB] SOLICITUD DE ACCES 2 ANOS | 00212023 00212025  ARTICULO, DELA ANSPAL FOR COMPLETA TEMT2024] CLASIF]
DIFECCION PCHI3&2023 | DESWIO DE F| SOLICITUD DE ACCES 2 ANOS | 00312023 00312025  ARTICUL, DELALE ANSPAL FOR COMPLETA TEMT2024] CLASIF]
DIFECCION PCHIS82023 | MO ACTIVAR] SOLICITUD DE ACCES] 0372023 0V03/2025| ARTICULD) ONES I % DE LALEY DE TRANSPAL FOR COMPLETA TEMTI2024] CLASIFI
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Digitalizacion expedientes de personal

(DSEECH ol = @ Cerrar Sesion

RFC de Usuario o Nimero de Nombre de Usuario

Empleado

No. Empleado Niim. Doctos en Expediente MNiim. Doctos Reclasificados

ste documento fue Reclasificado.

R

P = Pendiente por Revisar o Reclasificar.

Este documento no fue Necesario Reclasificarlo, es Correcto. @)

Documento Tipo Documento

© 1 CAGKTI0124MVIRRRO20005699190001001 ersanales | 001 001 | jusnmuncz
(+ ] CAGK730124MVZRRR020005699190002001 Cedula de Datos Personales | 002 001 juan_munacz
Q3 CAGK730124MVZRRR020005699002001001 Acta de Nacimiento 001 001 juan_munoz
(+ 1) CAGK730124MVZRRR020005699002001002 Acta de Nacimiento 001 002 Jjuan_munoz
O CackmonamvZRRRO2000sG%0000IgDT | I Fedralde 001 001 juan_muncz
Contribuyentes !
©s CAGK730124MVZRRR020005699005001001 CURP 001 001 juan_munacz
o7 CAGK730124MVZRRR020005699005002001 CURP 002 001 juan_munoz

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
FUNCIONE S COMUNE S

SECCION 1C [Legisiacian
ERE |WE BERIE  [NOMERE

SECCION 2C Acunior Jurnidicon
SERIE | WE ERIE HOMERE

EaE] Foeis o y Canifcad on do imnas
205 FuDLSaTiONass Yy PODNEs aNiCionds o Mo 2 hoga
n - T p—
ooy
K B0 LoD bl e "
20 6 fud Sorcia. oorsukas y asesonias

i i
]
o Ao idades i pelld ones

& Ciepandiand &

BERIE | MUE EERIE KO ERE
DN SDOeGAC IS & Mk 2 ol Fiss s O Humanas
Epaizrhe Ukt &6 porsona
Feagis B0 y CONBDI Che pusssios y plasas
ACAA Elakona o Fomato D

o F 2ho Uni o

i O Ol O CeRi SOl

e e e e Y
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