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Marco de referencia

Servicios Educativos del Estado de Chihuahua (SEECH) es un Organismo Publico Descentralizado
del Estado, con personalidad juridica, competencia y patrimonio propios que tiene por objeto
la direccién técnica y administrativa de los establecimientos educativos que se transfieran por
la Federacion al Estado en los términos de los convenios celebrados para tal fin, de conformidad
con lo dispuesto por el Articulo 2 del acuerdo de creaciéon No.137 publicado en el Periddico
Oficial del Estado en fecha 20 de mayo de 1992.

La Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018
y que entrd en vigor a partir del 15 de junio de 2019, tiene por objeto establecer los principios
y bases generales para la organizacién, conservacién, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de los sujetos obligados; ademads de contribuir a la
eficiencia y eficacia de la administracion publica, a través de la organizacion de los archivos. Es
asi como mediante esta Ley, el Estado Mexicano debe garantizar la organizacién, conservacion
y preservacion de los archivos con el objeto de facilitar e impulsar el ejercicio del derecho a la
verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos, asi como fomentar el
conocimiento del patrimonio documental de la Nacion.

Como consecuencia de lo anterior, el personal decidid iniciar con el correcto cumplimiento de
la antes mencionada Ley, estableciendo criterios y mecanismos para la adecuada gestion
documental.

Introduccion

El presente Reporte Anual, contempla las actividades realizadas por el Area Coordinadora de
Archivo de Servicios Educativos del Estado de Chihuahua durante el afio inmediato anterior,
dando muestra y evidencia del logro de metas propuestas por esta Area en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024.

El articulo 26 de la Ley General de Archivos establece que "Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion
de dicho programa".

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos
de Servicios Educativos del Estado de Chihuahua realiza el presente informe, detallando el
avance obtenido, asi como las fechas de los mismos y evidencias.
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Actividades PADA 2024 y resultados obtenidos

é‘& Objetivo Actividad Entregable Fecha Calendarizada Estatus Evidencias
L Oficio actualizacién de
Actualizacion de responsables de archivo
iv
responsables de archivo | Oficio de designacién Febrero Completado P L
. de trdmite 21/02/2024
de tramite
Id. SACI: 115849
. En proceso.
Capacitacion a .p K
. e , . Se han tenido reuniones de . . .
. responsables de archivo |Capacitacidn y asesoria Enero - Diciembre . ) Listas de asistencia
Garantizar la L trabajo con archivos de
de tramite .
© correcta tramite
g operacion del Oficio primera sesién
= Sistema . ordinaria 08/10/2024 y
k] . Sesiones con grupo T . . - . L
w | Institucional de . L Grupo Interdisciplinario Abril y Septiembre Completado oficio primera sesion
R interdisciplinario T
Archivos. extraordinaria
16/12/2024
Nombramiento a nuevos Nombramientos
miembros del grupo Nombramiento Enero Completado entregados
interdisciplinario 10/10/2024
Profesionalizacidn del c tacis B £ Diciemb c letad Calendario de
ACA apacitacidny asesoria nero - Diciembre ompletado capacitaciones 2024
Refrendar el Registro .
) . € X X Constancia de refrendo
Nacional la existencia y Refrendo Septiembre Completado
. L. . 30/10/2024
ubicacién de archivos
Clasificacién de Expedientes Enero 332 Expedientes Reporte de indice de
expedientes clasificados clasificados expedientes clasificados
Llevar al
corriente los Finalizar el Estatuto L. Se estima que sea
o . L. Estatuto Orgdanico Febrero 80% de avance .
= instrumentos y Organico finalizado en febrero 2025
g manuales para el — -
= N Finalizar el Manual de Manual de . Se estima que sea
(<] desempefio L, o, Abril 70% de avance L
= e Organizacion Organizacién finalizado en marzo 2025
Optimo de las
funciones. Finalizar el Manual de Manual de Diciemb 70%d Se estima que sea
Lo o iciembre eavance -
Procedimientos Procedimientos ? finalizado en febrero 2025
Finalizar el Manual M o tivo d Se estima que sea
. L. anua erativo de . - .
Operativo de Gestion o, P Diciembre 50% de avance finalizado en diciembre
Gestion Documental
Documental 2025
Clasificaciond
asiiicacion de Expedientes digitalizados
documentos Documentos cargados L 280,786 documentos
R . Enero - Diciembre . en programa de
digitalizados de en sistema validados S,
) digitalizacion web.
expedientes de personal
Cuadro general firmado
Concluir el cuadro Cuadro general de or grupo
Ul 'u' . u g » Diciembre Completado . p. g u,p X
general de clasificacion clasificacién interdisciplinario.
Asegurar el 16/12/2024
® | funcionamiento . , . ) L A espera de validacion del
c L Concluir el catdlogo de |Catdlogo de disposicion . P
Q optimo del . L Diciembre En proceso cuadro general de
€ |. disposicion documental documental o .,
3 [tiempoy recursos clasificacion.
8 para el accesoa | Concluir el Manual de Reglas de Operacién
la informacién. Operacion del Grupo del Grupo Febrero Completado Reglas firmadas.
Interdisciplinario Interdisciplinario
. . . A espera de validacion del
Realizar inventarios . .
Inventarios Diciembre En proceso cuadro general de
generales o L
clasificacion.
Elaboracién de Fichas . L. Aespera de validacion del
. ., Fichas técnicas de L
Técnicas de Valoracién =, Enero - Diciembre En proceso cuadro general de
Valoracién Documental. e
Documental clasificacién




SEECH

SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIH

Evidencias

UAHUA

Calendario de capacitaciones 2024

CALENDARIO DE CAPACITACIONES 2024

Curso Fecha |Modalidad Impartido por:
Capacitacion sobre el Sistema Instituto Estatal de Documentacién de
p. . ) 16/01/2024| Virtual
Institucional de Archivos Morelos
Caravana archivistica 2024 ‘ Instituto Nac?c’)nal de Tran.s!Jarencia, Acceso
ngIA" 18/01/2024| Virtual [alalInformaciény Proteccidn de Datos
Personales (INAI)
Demostracién del sistema
automatizado de gestiony 23/01/2024| Virtual [Archivo General de la Nacidn
archivo
Didlogos Digitales con el AGN:
Actualizacion de Mecanismos
. X 29/02/2024| Virtual [Archivo General de la Nacion
del Registro Nacional de
Archivos
Archivo de Tramite 10/04/2024| Virtual [Archivo General del Estado de Chihuahua
Los archivos y su importancia Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
en los procesos entrega- 15/04/2024| Virtual [alalInformaciony Proteccidn de Datos
recepcion. Personales (INAI)
Programa Anual de Desarrollo . ) .
L 25/06/2024| Virtual [Archivo General del Estado de Chihuahua
Archivistico
Cuadro General de
L, L 27/08/2024( Virtual |Archivo General del Estado de Chihuahua
Clasificacion Archivistica
Catalogo de Disposicion
g P 17/09/2024| Virtual [Archivo General del Estado de Chihuahua
Documental
Archivo General del Estado de Chihuahuay
el Instituto Chihuahuense para la
Auditoria Archivistica 23/09/2024 | Presencial - P o,
Transparencia y Acceso a la Informacién
Plblica
Archivo General del Estado de Chihuahuay
Diagndstico y Administracion . |el Instituto Chihuahuense parala
. 24/09/2024 | Presencial - L,
de Archivos Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica
Archivo General del Estado de Chihuahuay
Gestion Documental . |el Instituto Chihuahuense parala
L. 25/09/2024 | Presencial - L,
Electrénica Transparencia y Acceso a la Informacién
PuUblica
Archivo General del Estado de Chihuahuay
Gestiéon Documental en el Instituto Chihuahuense para la
. ] 25/09/2024 Presencial - P o,
Sujetos Obligados Transparencia y Acceso a la Informacion
Pulblica
Archivo General del Estado de Chihuahuay
el Instituto Chihuahuense para la
Conservacion Documental 26/09/2024 | Presencial . P .,
Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica
Archivo General del Estado de Chihuahuay
Programa Anual de Desarrollo . |el Instituto Chihuahuense parala
. 27/09/2024 | Presencial . L,
Archivistico Transparencia y Acceso a la Informacién
Plblica
Archivo General del Estado de Chihuahuay
Obligaciones de Transparencia . |el Instituto Chihuahuense parala
. 27/09/2024| Presencial . L.
en los Archivos Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica
Inventarios Documentales 22/10/2024( Virtual |Archivo General del Estado de Chihuahua
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Fotografias capacitaciones virtuales
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Capacitacion a responsables de archivo de tramite
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Id. SACI: 138466
(s [ (DSEECH
DIRECCION GENERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION m SEE CH/ 4, SAC: 131655 200
No. de Oficio DA-2024-01713 et e o~ scnoame
Chihuahua, Chih, 3 16 de diciembre de 2024 I \ ——
DIRECCION GENERAL
DRA. CYNTHIA PALLARES HIGUERA No. de Oficio DG-2024-03954
m[isczv"o“u JURIDICA Chihuahua, Chih, a 08 de octubre de 2024
PRI A
Jo51y5268 L yel 5657 de la Ley da Archivo pars o DMCVMHIAIPAMESHDGU!M
Em«cm uhm-mmmmummm«muSM DIRECTORA JURIDICA
€ Estado de Chibshue o die 17 02 Gciembre s PRESENTE.
135 1050 am enls sab Gabiro Estrada Vo, con b fissidad de inbomar s adecsstionss malzasas al Cuatm
General de Clasiicacién Artivetics de b kb Por ssle medio y en atencidn sl articulo 51y 52 de Is Ley Gensral de Archivos y e 56 y 57 de ka Ley de Archivo para ol
58 ane ol onden del dis de 1 reunion. Estado de Chituahua, s lo cita a usted como Irtegranie del Grupo kterdiscipiinario de Archivos de Senicics
i Educativos del estado de Chihuahua, a reunidn que s levard a cabo ef dia 10 de octubre a las 1000 am en s sala
Suminpere e Gabino Estada Velo, con ba fnalidad de ratar ef tema do la aprobecidn de! Cuadro General de Clasifcacidn
Archivistica de b Institucién,
ATEN
Sa anea el orden del dia de la reunidn.
LIC. NALLELT Ghanuans Sinmis gradezco su fins atencién
DRECTORADE ADMNISTRACKON ,  DEEECRN i
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Nombramiento a nuevos miembros del grupo interdisciplinario

ms—EEﬁ 1d. SACK: 131672 ‘,m
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DIRECCION GENERAL

No. de Oficio DG-2024-03965
Chihuahua, Chih. a 08 de octubre de 2024

DR. SERGIO MARTIN BALDERRAMA CONTRERAS
ENCARGADO DE LA DIRECCION DE EDUCACIGN PRIMARIA
PRESENTE.

de Archivo de Servicios Educativos del Estaco de Chibuahua, de conformidad con o establecido en 1a Ley Estatal de
de Chituahus, espec Articulo 55,

Su partcpacén como titular de la Direccién de Educacién Primaria en el Grupo Interdiscplinario ser fundamental
donales I’ idn, asi

para coadyuvar en el andliss de os procesas y ingtits
e dele l de vigencias,

£ Grupo Interdisciplinario, en el dmbito de sus auibuciones, contribuird al proceso de elaboracién de las fichas
técsicas de valoracidn de la i  colaborar en a aprobacién de los i v
darias, de acuerdo

archvistca, as como en e esquema para aprobat s bij ¥
articulos de 56 3 68 de !

Aggadecemos de antemano su disposicién para asumir este impartante rol,y confiamos en que su experienda y

ﬁeg"b.’ O 2»'.(
0 be & bre 202¢

Nr. Sergio,
Baldemame. C-

2024, Ao e Blcantsnavio de Ia Fundacibn delestado do Chibuahua®

v Aricesd da Waries o, 4700, Col Parrmareana G P. 31200, Chbushis. Chl
"o 814 4201335
o sm0ch g

" Registro Nacional
wx de Archivos

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Servicios Educativos del Estado de Chihuahua

Archivo de Trimite: Archivo de Concentracién:

158 1

Cédigo de Registro

MX/419/30102024
Emision Vigencia:
2024-10-30 2025-10-30
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Reporte: [ndice de expedientes clasificados

iNDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS

SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
01/07/2024 al 31/12/2024

31/12/2024

Fecha del acta

d':_'"“t“ d:'l Ploze Fechade inicio |  Fecha de Clastficadién | 72ries® ’*:;‘:“:,’:E'

v (mIEICE o de dela términe de la Fundamento legal de la clasificacién Razones y motivos de la dasificacién completa o | *S°90NEs . mite de
informacién como reserva L g 2 quese | Transparencia

clasificacién clasificacién reial

reservada pa dasifican | confirm la

clasificacién
Al momente de generar{Permanente, no|  18/09/2024|Permanente, no { APARTADO VIGESIMD TERCERO DELOSLIMEAMIENTOS GENERALE Debido a que se recaban datos personales confidenciales y s|COMPLETA 20/01/2025
Al momente de generar{ Permanente, no|  20/09/2024|Permanente, ne  APARTADOD VIGESIMO TERCERD DE LOS LINEAMENTOS GENERALE Debido a que se recaban dates persenales confidenciales y s COMPLETA 20/01/2025
Al momento de generar{Permanente, no|  23/03/2024|Permanente, no § APARTADD VIGESIMO TERCERD DE LOS LINEAMENTOS GENERALH Debido @ que se recaban datos persenales confidenciales y 5| COMPLETA 20/01/2025
Al momento de generar{ Permanente, no|  02/10/2024|Permanents, no 4 APARTADOD VIGESIMO TERCERD DE LOS LIMEAMENTOS GENERALH Debido a que se recaban datos persenales confidenciales y 5| COMPLETA 20/01/2025
Al momente de generar{ Permanente, no|  02/10/2024|Permanente, no { APARTADO VIGESIMD TERCERO DE LOSLINEAMIENTOS GENERALE Debido a que se recaban datos personales confidenciales y s(COMPLETA 20/01/2025
Al momente de generar{Permanente, no|  09/10/2024|Permanente, no { APARTADO VIGESIMD TERCERO DELOSLINEAMIENTOS GENERALE Debido a que se recaban datos personales confidenciales y s COMPLETA 20/01/2025
Al momente de generar{Permanente, no|  15/10/2024|Permanente, no { APARTADO VIGESIMD TERCERO DF LOS LIMEAMIENTOS GENERALE Debido a que se recaban datos persenales confidenciales y s|COMPLETA 20/01/2025
Al momento de generar{Permanente, no|  22/10/2024|Permanente, no § APARTADD VIGESIMO TERCERD DE LOS LIMEAMENTOS GENERALH Debido @ que se recaban datos persenales confidenciales y s|COMPLETA 20/01/2025
Al momento de generar{ Permanente, no|  24/10/2024|Permanente, no 4 APARTADD VIGESIMO TERCERD DE LOS LIMEAMENTOS GENERALH Debido @ que se recaban dates persenales confidenciales y 5| COMPLETA 20/01/2025
Al momento de generar{Permanente, no| _24/10/2024|Permanente, no { APARTADOD VIGESIMO TERCERO DELOSLINEAMENTOS GENERALE Debido a que se recaban datos personales confidenciales y 5 COMPLETA 20/01/2025
Al momente de generar{Permanente, no|  30/10/2024|Permanente, no { APARTADO VIGESIMO TERCERO DE LOSLIMEAMIENTOS GENERALE Debido a que se recaban datos personales confidenciales y s(COMPLETA 20/01/2025

Clasificacién de documentos digitalizados de expedientes de personal

Empleado

No. Emplead

RFC de Usuario o Ndmero de

o

Nombre de Usuario

NA GRIMALDO

Nam. Doctos en Expediente

@R = Este documento fue Reclasificada.

P = Pendiente por Revisar

Reclasificar.

Tipo Documento

V' = Este documento no fue Necesario Reclasificare, es Correcto. @l

CAGKTI0124MVERRRO20005699190001001 | Cdlula dle Datos Persanales | 001 001 | jusnmuncz
(+ ] CAGK730124MVZRRR020005699190002001 Cedula de Datos Personales | 002 001 juan_munacz
Q3 CAGK730124MVZRRR020005699002001001 Acta de Nacimiento 001 001 juan_munoz
(+ 1) CAGK730124MVZRRR020005699002001002 Acta de Nacimiento 001 002 Jjuan_munoz
O CackmonamvZRRRO2000sG%0000IgDT | I Fedralde 001 001 juan_muncz
Contribuyentes !
©s CAGK730124MVZRRR020005699005001001 CURP 001 001 juan_munacz
o7 CAGK730124MVZRRR020005699005002001 CURP 002 001 juan_munoz

@ Cerrar Sesion
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA
FUNCIONES SUSTANTIVAS

SERIE NOMBRE

151 o @ 3poyo disAcco.

[1s2 Fian de Desanch Insttcicnl (PO

[s3 Tocroiogls sducatvn

NowERE

EX Alwsgues wscolarme

[=2 Ny contne

53 Programa de sascien dructh & wsconi

ITQ'A [
[s55 Facelas oscolarns
[0 _[Everton cvicca acadirriccn y cuitcran

257 Escusdis de # mmmay

£ Puarrils st

%0 Ercuelas partouares.
2510 Contrul escolar

2811 Bucas macclarmy

812 Apertur. reacertua y clausur de cantios de oo

2513 Apoy0 8 10 als v

2814 Froseccisn de Durwcean de Nios, Neas y Adoescenss.

2815 Auties mavies y Crescion de planieles escolanes

2510 Conmas e5CoRIes 00 PANOZc O S0Ca r\\
2517 Adencion & pacen de bamits )
28.18 Adanzion precritgca ¥ CIPICHICINSS S0COBMOTONIES 8N Gaucasin bisca \(SJ
2819 osc0 sinca Ly

El presente Cuacro Genersl de Ciasficacion Archivistica consta de 12 Secciones Comunes y 2
Secciones Sustantvas; asivismo, 90 Serks Comunes y 22 Series Sustantivas.

’\\/‘ ““ o/ 18 X
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Reglas de operacién del grupo interdisciplinario
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